
Hvordan registrere et bidrag

1 		
Legg inn nødvendige opplysninger (beløp, e-post, referanse, 

telefonnummer). Organisasjonsnummer og postnummer velges 

automatisk når man fyller ut bedriftsnavn.  

2 		
I det du begynner å fylle ut ”bedriftsnavn” vil du kunne velge den 

riktige bedriften fra en meny* som dukker opp. Denne søker fra 

våre egne kundelister og Brønnøysundregisteret. Hvis bedriften 

har gitt tidligere vil det fylles ut tilgjengelig informasjon fra 

våre systemer. Denne informasjonen fra tidligere behøver ikke 

å stemme nøyaktig med det som gjelder for årets bidrag, sørg 

derfor å kontrollere og oppdatere til riktig informasjon.  

3 		
Når alt er ferdig utfylt og kontrollert av deg trykker du på ”Send 

faktura”. Deretter vil du kunne se bidraget dukke opp under ”dine 

registrerte bidrag”. 

Hvis du ikke finner bedriftens navn i listen, søk gjerne opp på proff.no for å se om du finner det juridiske navnet eller organisasjonsnummeret du mener er riktig
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